
คู่มือส าหรับประชาชน 
(องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา) 

 
งานที่ให้บริการ 
 

การใช้ “สนามกีฬาจังหวัดพระนครศรีอยุธยา” 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 

ฝ่ายการกีฬา  กองการท่องเที่ยวและกีฬา 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่ ช่องทางการติดต่อขอรับบริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ฝ่ายการกีฬา  กองการท่องเที่ยวและกีฬา  
อาคารอัฒจันทร์ สนามกีฬาจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
หรือ โทรศัพท์ หมายเลข 035-246741 
ทุกวันจันทร์ – วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
ยกเว้นวันหยุดราชการ และวันหยุดนักขัตฤกษ์ 

ทุกวัน ตั้งแต่เวลา 04.00 – 22.00 น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ว่าด้วยหลักเกณฑ์การใช้สนามกีฬาจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา พ.ศ. 2560 

ข้อ 5  ในข้อบัญญัตินี้ 
“สนามกีฬาจังหวัด” หมายความว่า สนาม อาคาร สถานที่ ถนน และบริเวณที่ว่างต่าง ๆ ที่องค์การ

บริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา มีกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครอง ที่ตั้งอยู่ภายในบริเวณสนามกีฬาจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา และให้หมายความรวมถึงอุปกรณ์หรือครุภัณฑ์ประจ าสนามกีฬาจังหวัดด้วย 
 “ส่วนราชการ” หมายความว่า กระทรวง ทบวง กรม หรือหน่วยงานอ่ืนใดของรัฐในส่วนกลาง            
ส่วนภูมิภาค หน่วยงานตามกฎหมาย ว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่นหรือหน่วยงานอ่ืนซึ่งมีกฎหมาย
บัญญัติ ให้มีฐานะเป็นราชการส่วนท้องถิ่น รวมถึงรัฐวิสาหกิจ 
 “ผู้ได้รับอนุญาต” หมายความว่า ส่วนราชการ เอกชน กลุ่มหรือองค์กร ประชาชนทั่วไป ซึ่งขอใช้สนาม
กีฬาจังหวัดและได้รับอนุญาตให้ใช้สนามกีฬาจังหวัดตามข้อบัญญัตินี้แล้ว 
 “กิจกรรมพิเศษ” หมายความว่า กิจกรรมที่ ไม่ก่อให้ เกิดความเสียหายแก่สนามกีฬาจังหวัด                  
ไม่กระทบกระเทือนหรืออันตรายต่อความมั่นคงของรัฐ ความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน      
และไม่ละเมิดสิทธิหรือเสรีภาพของบุคคลอื่น 
 “องค์การบริหารส่วนจังหวัด” หมายความว่า องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
 “นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา” หมายความว่า นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา  
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 “เจ้าหน้าที่” หมายความว่า ข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ลูกจ้างประจ า 
พนักงานจ้าง หรือบุคคลที่นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยาแต่งตั้ง 

 ข้อ 6 สนามกีฬาจังหวัด มีไว้ส าหรับการจัดการฝึกซ้อมหรือแข่งขันกีฬา กิจกรรทางการกีฬา นันทนาการ 
วิทยาศาสตร์การกีฬา การใช้บริการอันเป็นสาธารณประโยชน์แก่ชุมชนและท้องถิ่น หรือกิจกรรมพิเศษที่องค์การ
บริหารส่วนจังหวัดพิจารณาเห็นสมควร 

 ข้อ 7  ผู้ใดประสงค์จะขอใช้สนามกีฬาจังหวัด ให้ยื่นค าขออนุญาตเป็นหนังสือต่อองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
โดยระบุ วัตถุประสงค์ รายละเอียด วันและเวลาที่จะขอใช้ รวมถึงวันเตรียมงานด้วยล่วงหน้าเป็นเวลาไม่น้อยกว่า 
15 วันก่อนวันเริ่มใช้ แต่ไม่เกินระยะเวลา 6 เดือน  
 กรณีผู้ได้รับอนุญาตต้องการยกเลิกการใช้สนามกีฬาจังหวัด จะต้องแจ้งเป็นหนังสือให้องค์การบริหารส่วน
จังหวัดทราบล่วงหน้า ก่อนถึงก าหนดวันที่จะเข้าใช้สนามกีฬาจังหวัด เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 7 วัน หากพ้นก าหนด   
ให้ถือว่าสละสิทธิ์การได้รับเงินคืนค่าใช้จ่ายในการใช้บริการสนามกีฬาจังหวัด ในส่วนที่ได้ช าระไว้แล้ว 

  ข้อ 8  ผู้ได้รับอนุญาตจะต้องช าระค่าบริการการใช้สนามกีฬาจังหวัด ค่าไฟฟ้า และค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ในการ
ใช้สนามกีฬาจังหวัดให้แก่องค์การบริหารส่วนจังหวัดตามอัตราที่นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดประกาศก าหนด 
มาช าระในวันที่ได้รับอนุญาต 
 การใช้สนามกีฬาจังหวัดใด แม้จะเป็นการใช้ เพียงบางส่วน ก็ให้เสียค่าบริการการใช้สนามกีฬาจังหวัด     
เต็มจ านวน เสมือนดังว่าเป็นการใช้สนามกีฬาจังหวัดนั้นทั้งหมด 

 ข้อ 13  การจัดการฝึกซ้อมหรือแข่งขันกีฬา กิจกรรมทางการกีฬา นันทนาการ วิทยาศาสตร์การกีฬา 
หรือกิจกรรมอ่ืนใด ที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดให้ความร่วมมือ องค์การบริหารส่วนจังหวัดอาจพิจารณาให้ได้รับ
การลดหย่อน หรือยกเว้นค่าบริการการใช้สนามกีฬาจังหวัด และค่าบริการพิเศษการใช้สนามกีฬาจังหวัดตาม    
ความเหมาะสม 
 การใช้สนามกีฬาจังหวัดที่มีวัตถุประสงค์ เพ่ือหารายได้บ ารุงการศึกษา การกุศล การสาธารณสุข        
หรือการประชาสงเคราะห์ อันกระท าเพ่ือสาธารณประโยชน์ หรือเพ่ือการศึกษา องค์การบริหารส่วนจังหวัด       
อาจพิจารณาให้ได้รับลดหย่อน หรือยกเว้นค่าบริการการใช้สนามกีฬาจังหวัด และค่าบริการพิเศษการใช้สนามกีฬา
จังหวัดตามความเหมาะสม 
 การขอลดหย่อนหรือยกเว้นค่าบริการการใช้สนามกีฬา และค่าบริการพิเศษการใช้สนามกีฬาจังหวัด        
ผู้ได้รับอนุญาตต้องยื่นค าขอลดหย่อน หรือยกเว้น พร้อมกับค าขออนุญาตใช้สนามกีฬาจังหวัดให้องค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดพิจารณา 

ข้อ 26 ให้นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด เป็นผู้รักษาการให้เป็นไปตามข้อบัญญัตินี้ และให้มีอ านาจใน
การออกค าสั่ง ข้อบังคับ ระเบียบ หรือประกาศ หรือยกเว้นการปฏิบัติตามข้อบัญญัติ เพ่ือปฏิบัติให้เป็นไปตาม
ข้อบัญญัตินี้ หรือลดหย่อนหรือยกเว้นค่าบริการการใช้สนามกีฬาจังหวัด ค่าไฟฟ้า และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ 
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ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการแต่ละขั้นตอน 
1. กรณีการช าระค่าบริการเต็มจ านวน 

ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1.  เจ้าหน้าที่ ให้ข้อมูลแก่ผู้ติดต่อขอใช้
บริการ (ส่วนราชการ สมาคม ชมรม กลุ่ม
บุคคล  องค์กรต่าง ๆ)     

3 นาท ี

ฝ่ายการกีฬา    
กองการท่องเที่ยว

และกีฬา 

- 
 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานะของสถานที่
ในระบบจองอาคารสถานทีว่่างหรือไม่พร้อม
แจ้งผลแก่ผู้ขอใช้บริการ 

5 นาท ี
- 
 

3. ผู้ขอใช้บริการยื่นหนังสือขออนุญาตใช้
สถานที่พร้อมระบุวัตถุประสงค์ รายละเอียด 
วันและเวลาที่จะขอใช้ (พิมพ์จากระบบจอง
อาคารสถานที่ฯ)  และค านวณค่าใช้สถานที่ 
พร้อมแจ้งรายการค่าใช้จ่ายที่ต้องช าระ 

10 นาที 

- 
 

4. ผู้อ านวยการกองการท่องเที่ยวและกีฬา
พิจารณาอนุญาต ตามค าสั่งมอบอ านาจจาก
นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

3 นาท ี
- 

5. เจ้าหน้าที่รับช าระค่าใช้บริการโดยการ
โอนเงินผ่านบัญชีธนาคาร แจ้งประสาน  
กองคลัง พร้อมส่งหลักฐานการโอน 

5 นาที 
 - 

6. เจ้าหน้าที่กองคลังออกใบเสร็จรับเงิน
ให้กับผู้ได้รับอนุญาต 

5 นาท ี ฝ่ายการเงิน 
กองคลัง 

- 

7. เจ้าหน้าที่ส่งหลักฐานการช าระเงินค่าใช้
บริการให้กับผู้ได้รับอนุญาตผ่านช่องทางไลน์ 

3 นาท ี ฝ่ายการกีฬา 
กองการท่องเที่ยว

และกีฬา 
- 
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2. กรณีขอลดหย่อน / ขอยกเว้นค่าบริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงาน

ผู้รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1. เจ้าหน้าทีใ่ห้ข้อมูลแก่ผู้ติดต่อขอใช้บริการ         3 นาที 

ฝ่ายการกีฬา 
กองการท่องเที่ยว

และกีฬา 

- 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานะของสถานที่ใน
ระบบจองอาคารสถานที่ว่างหรือไม่พร้อมแจ้งผล 

5 นาที 
- 

3. ผู้ขอใช้บริการยื่นหนังสือขอใช้สถานที่ 
พร้อมระบุวัตถุประสงค์เพ่ือประกอบการ
พิจารณาขอลดหย่อนหรือยกเว้นค่าบริการ  

10 นาที 
- 

4. เสนอนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด
พิจารณาอนุญาต 

2 วัน 

ฝ่ายการกีฬา 
กองการท่องเที่ยว

และกีฬา 

- 

5. เจ้าหน้าทีแ่จ้งผลการพิจารณา (อนุญาต/
ไม่อนุญาต)  
5.1 กรณีได้รับอนุญาตให้ลดหย่อน 
เจ้าหน้าที่แจ้งรายละเอียดการช าระค่าใช้บริการ 
5.2 กรณีได้รับอนุญาตให้ยกเว้น 
เจ้าหน้าที่แจ้งรายละเอียดการเข้าใช้บริการ 

3 นาท ี

- 

6. กรณีได้รับอนุญาตให้ลดหย่อน  
เจ้าหน้าทีร่ับช าระค่าใช้บริการโดยการโอน
เงินผ่านบัญชีธนาคารและแจ้งประสานกอง
คลัง พร้อมส่งหลักฐานการโอน       

 5 นาที 

- 

7. เจ้าหน้าที่กองคลังออกใบเสร็จรับเงิน
ให้กับผู้ได้รับอนุญาต 

5 นาที ฝ่ายการเงิน 
กองคลัง 

 

8. เจ้าหน้าที่ส่งหลักฐานการช าระเงินค่าใช้
บริการให้กับผู้ได้รับอนุญาตผ่านช่องทางไลน์ 

3 นาที ฝ่ายการกีฬา 
กองการท่องเที่ยว

และกีฬา 
- 

 
3. กรณีขอยกเลิกการขอใช้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูล/หลักฐานการ
ช าระเงิน จากผู้ ได้รับอนุญาตที่แจ้งขอ
ยกเลิกการใช้บริการ  

5 นาท ี
ฝ่ายการกีฬา 

กองการท่องเที่ยว
และกีฬา 

- 

2. เสนอนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด
พิจารณาอนุมัต ิ

2 วัน 
- 

4 
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ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

3. เจ้าหน้าที่จัดท าและวางฎีกาเบิกจ่ายเงิน
คืนแก่ผู้ได้รับอนุญาตที่ขอยกเลิกการขอใช้
บริการ 

1 ชั่วโมง ฝ่ายการกีฬา 
กองการท่องเที่ยว

และกีฬา 
- 

4. เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารการเบิกจ่ายเงิน
เสนอนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด เพื่อ
พิจารณาอนุมัติพร้อมเขียนเช็ค หรือโอนเข้า
บัญชีของผู้ได้รับอนุญาตที่ขอยกเลิกการขอ
ใช้บริการ 

1 วัน 

ฝ่ายการเงิน 
กองคลัง 

- 

5. เจ้าหน้าที่ประสานผู้ได้รับอนุญาตที่ขอ
ยกเลิกการขอใช้บริการ ให้มารับเงินคืน
หรือรับทราบการโอนเงินเข้าบัญชี 

3 นาที 
- 

 
ระยะเวลาที่ใช้ในการให้บริการ 

1. กรณีการช าระค่าบริการเต็มจ านวน ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ประมาณ 30 นาที นับตั้งแตว่ันเวลาที่ยื่นค าขอ 
2. กรณีขอขอยกเว้นค่าบริการหรือขอลดหย่อน ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ประมาณ 2 วันท าการ นับตั้งแต่วันเวลาทีย่ื่นค าขอ 
3. กรณีขอยกเลิกการขอใช้บริการ  ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ประมาณ 3 วันท าการ นับแต่วันเวลาที่ยื่นค าขอ 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
1. กรณีการช าระค่าบริการเต็มจ านวน 
    1.1 บัตรประจ าตัวประชาชนผู้ขอใช้บริการ จ านวน 1 ฉบับ 
    1.2 หนังสืออนุญาตใช้สถานที่พร้อมระบุวัตถุประสงค์ รายละเอียด วันและเวลาที่จะขอใช้ (พิมพ์ออกจากระบบ
จองอาคารและสถานที่ อบจ.พระนครศรีอยุธยา) 
2. กรณีขอลดหย่อน/ขอยกเว้นค่าบริการ 
    2.1 บัตรประจ าตัวประชาชนผู้ขอใช้บริการ จ านวน 1 ฉบับ 
    2.2 หนังสือขอใช้ใช้สถานที่ พร้อมระบุวัตถุประสงค์เพ่ือประกอบการพิจารณาขอลดหย่อนหรือยกเว้นค่าบริการ 
3. กรณีขอยกเลิกการขอใช้บริการ 
    3.1 หนังสือขอยกเลิกการขอใช้บริการ พร้อมระบุวัตถุประสงค์ท่ีขอยกเลิก 
    3.2 ใบเสร็จรับเงินค่าบริการ 
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ค่าธรรมเนียม 
อัตราค่าใช้จ่ายในการใช้สนามกีฬา 

ที ่ สถานที ่ อัตราค่าบริการ (บาท) 
1 สนามฟุตบอล สนามท่ี 1 

- ค่าบริการการใช้สนามกีฬาฯ วันละ 
- สกอร์บอร์ด วันละ 
- เครื่องเสียง วันละ 
- ไฟฟ้าส่องสนาม ชั่วโมงละ 
- ค่าสาธารณูปโภค วันละ  

 
3,000 
1,000 
1,000 
2,000 
500 

2 สนามฟุตบอล สนามท่ี 2 
- ค่าบริการการใช้สนามกีฬาฯ วันละ 
- ไฟฟ้าส่องสนาม ชั่วโมงละ 
- ค่าสาธารณูปโภค วันละ 

 
1,000 
1,000 
300 

3 อาคารโรงยิมเนเซียม 
- ค่าบริการการใช้อาคารโรงยิมเนเซียม วันละ 
- ไฟฟ้าส่องสว่าง ชั่วโมงละ 
- ค่าสาธารณูปโภค วันละ 

 
1,500 
300 
300 

ที ่ สถานที ่ อัตราค่าบริการ (บาท) 
4 อาคารหอประชุมสนามกีฬาจังหวัดฯ 

- ค่าบริการการใช้อาคารหอประชุม วันละ 
- โปรเจคเตอร์ วันละ 
- เครื่องเสียง วันละ 
- เครื่องปรับอากาศ ชั่วโมงละ 
- ค่าสาธารณูปโภค วันละ 

 
  4,000 

500 
1,000 
1,500 
800 

5 สนามฟุตซอลด้านข้างอาคารโรงยิมเนเซียม 
- ค่าบริการการใช้สนามกีฬาฯ วันละ 
- ไฟฟ้าส่องสนาม ชั่วโมงละ 

 
1,000 
500 

6 พ้ืนที่ภายในสนามกีฬาจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ตารางเมตรละ 25 บาท 
   

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ว่าด้วยหลักเกณฑ์ในการใช้สนามกีฬาจังหวัด

พระนครศรีอยุธยา พ.ศ. 2560 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 ศูนย์ด ารงธรรม องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา หมายเลขโทรศัพท์ 035 -796-456, 
081-837-7469 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

(สถานที่) 
(ชื่อการแข่งขัน/กิจกรรม) 


