
คู่มือส าหรับประชาชน 
(องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา) 

 
งานที่ให้บริการ 
 

การใช้บริการศูนย์ออกก าลังกายองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 

ฝ่ายการกีฬา  กองการท่องเที่ยวและกีฬา 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานทีช่่องทางการติดต่อขอรับให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ฝ่ายการกีฬา กองการท่องเที่ยวและกีฬา 
โทรศัพท ์035-246741  ในวันและเวลาราชการ 
ศูนย์ออกก าลังกายองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
วันจันทร์ – วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 15.00 – 20.30 น. 
ยกเว้น วันหยุดราชการ และวันหยุดนักขัตฤกษ์ 

ทุกวันจันทร์ – วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 15.00 – 20.30 น. 
ยกเว้น วันหยุดราชการ และวันหยุดนักขัตฤกษ์ 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

ระเบียบองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ว่าด้วยการใช้บริการศูนย์ออกก าลังกาย องค์การ
บริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ลงวันที่ 11 กรกฎาคม 2561  

ข้อ 5  ในข้อบัญญัตินี้ 
“ศูนย์ออกก าลังกายองค์การบริหารส่วนจังหวัด” หมายความว่า อาคาร ศูนย์ออกก าลังกายองค์การ

บริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ที่ตั้งอยู่ภายในบริเวณสนามกีฬาจังหวัดพระนครศรีอยุธยา และให้
หมายความรวมถึงอุปกรณ์หรือครุภัณฑ์ประจ าศูนย์ออกก าลังกายองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยาด้วย 
 “องค์การบริหารส่วนจังหวัด” หมายความว่า องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา  
 “นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด” หมายความว่า นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
 “เจ้าหน้าที่” หมายความว่า ข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ลูกจ้างประจ า 
พนักงานจ้าง หรือบุคคลที่นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยาแต่งตั้ง 
 “สมาชิก” หมายความว่า สมาชิกศูนย์ออกก าลังกายองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยาที่ได้
สมัครและรับการข้ึนทะเบียนเรียบร้อยแล้ว 
 “ผู้ใช้บริการ” หมายความว่า ผู้ใช้บริการศูนย์ออกก าลังกายองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
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ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการแต่ละขั้นตอน 
1. การสมัครสมาชิก 

ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1.  เจ้าหน้าทีใ่ห้ข้อมูลแก่ผู้ติดต่อขอใช้บริการ         3 นาท ี

ฝ่ายการกีฬา    
กองการท่องเที่ยว

และกีฬา 

- 
2. เจ้าหน้าที่รับใบสมัครพร้อมตรวจสอบ
เอกสารหลักฐาน  

5 นาท ี - 
 

3. ผู้อ านวยการกองการท่องเที่ยวและกีฬา
พิจารณาอนุญาต ตามค าสั่งมอบอ านาจจาก
นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

3 นาที  
- 
 

4. เจ้าหน้าที่รับช าระค่าสมัครโดยการโอนเงิน
ผ่านบัญชีธนาคาร เจ้าหน้าที่แจ้งประสาน    
กองคลัง พร้อมส่งหลักฐานการโอน 

5 นาที 
- 

5.เจ้าหน้าที่กองคลังออกใบเสร็จรับเงิน
ให้กับสมาชิก 

5 นาที ฝ่ายการเงิน 
กองคลัง 

 

6. เจ้าหน้าที่ส่งหลักฐานการช าระเงินค่าใช้
บริการให้กับสมาชิกผ่านช่องทางไลน์พร้อม
บัตรสมาชิก 

3 นาที ฝ่ายการกีฬา    
กองการท่องเที่ยว

และกีฬา 
- 

 

2. การเข้าใช้บริการรายวัน (walk – in) 
ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงาน

ผู้รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1. ผู้ใช้บริการช าระค่าบริการ         1 นาท ี ฝ่ายการกีฬา 
กองการท่องเที่ยว

และกีฬา 

- 
2. ผู้ใช้บริการลงทะเบียนเข้าใช้บริการ 1 นาท ี - 
 

3. การเข้าใช้บริการ (สมาชิก) 
ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงาน

ผู้รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1 . สมาชิกแสดงบัตรสมาชิก 1 นาท ี ฝ่ายการกีฬา 
กองการท่องเที่ยว

และกีฬา 

- 
2.  สมาชิกลงทะเบียนเข้าใช้บริการ 
 

1 นาที 
- 
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ระยะเวลาที่ใช้ในการให้บริการ                                                                                            .                                                                                              

1. การสมัครเป็นสมาชิก ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ประมาณ 30 นาที นับตั้งแตว่ันเวลาที่ยื่นใบสมัคร 
2. การเข้าใช้บริการเป็นรายวัน ใช้ระยะเวลาด าเนินการก่อนใช้บริการ ประมาณ 2 นาท ี 
3. การเข้าใช้บริการเป็นรายวัน ใช้ระยะเวลาด าเนินการก่อนใช้บริการ ประมาณ 2 นาที 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1. การสมัครสมาชิก 
    1.1 ใบสมัครสมาชิก                                                                จ านวน   1   ฉบับ 
    1.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้สมัครสมาชิก         จ านวน   1   ฉบับ 
    1.3 รูปถ่าย                                                                                                                        จ านวน   1   รูป 
2. การเข้าใช้บริการของสมาชิก 
    2.1 บัตรสมาชิก                                                                                   จ านวน   1   ใบ 
 
ประเภทสมาชิก/อัตราค่าบริการ 
1. สมาชิกประเภท 1 เดือน          อัตราค่าบริการ    600      บาท 
2. สมาชิกประเภท 3 เดือน          อัตราค่าบริการ  1,200  บาท 
3. สมาชิกประเภท 6 เดือน          อัตราค่าบริการ  2,000  บาท 
4. สมาชิกประเภท 1 ปี                อัตราค่าบริการ  3,200  บาท 
5. ผู้ใช้บริการรายวัน (Walk-In)     อัตราค่าบริการ       50     บาท 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ว่าด้วยการใช้บริการศูนย์ออกก าลังกาย องค์การบริหาร  
ส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ลงวันที่ 11 กรกฎาคม 2561  
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ศูนย์ด ารงธรรม องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา หมายเลขโทรศัพท์ 035-796-456, 081-837-7469 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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