
 
คู่มือส าหรับประชาชน 

(องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา) 
 
งานที่ให้บริการ 
 

การจัดเก็บภาษีบ ารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด  ( ภาษีน้ ามัน ก๊าซ ยาสูบ ) 
ค่าธรรมเนียมโรงแรม ค่าเช่า และจดทะเบียนสถานการค้าน้ ามัน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 

ฝ่ายเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

 
ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1.องค์การบรหิารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา   
2.ที่ว่าการอ าเภอเสนา     
3.แอพพลิเคช่ันไลน ์    
4.จดหมายอิเล็กทรอนิกส ์     
5.ยื่นแบบช าระภาษีออนไลน์ ( Local Service )   

วันท าการ เวลา 08.30 น.  – 15.00 น.  
วันท่ี 11 หรือ 12 ของทุกเดือน เวลา 09.00 น.-15.00 น. 
วันท าการ เวลา 08.30 น.  – 15.00 น.   
วันท าการ เวลา 08.30 น.  – 15.00 น.  
วันท าการ เวลา 08.30 น.  – 15.00 น.   

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

 - ยื่นแบบ ช าระภาษีด้วยตนเอง ณ ฝ่ายเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ กองคลัง (ช้ัน 1)     

 ส านักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา       

- ยื่นแบบทางไปรษณีย์ ส่งเอกสารมาที่ “ฝ่ายเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ กองคลัง     

 องค์การบริการส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 55 หมู่ 7 ต าบลคลองสวนพลู     

 อ าเภอพระนครศรีอยุธยา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 13000”      

- ยื่นแบบผ่านแอพพลิเคชั่นไลน์  Line id : @980aiqap        

- ยื่นแบบผ่านจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ E-mail : incomeayutthaya1@gmail.com    

- ยื่นแบบช าระภาษีออนไลน์ ( Local Service )        

 

หมายเหตุ 

 ภาษีน้ ามัน ก๊าซ ยาสูบ   - ยื่นแบบช าระภาษีภายในวันท่ี 1-20 ของเดือนถัดไป 

 ค่าธรรมเนียมโรงแรม   - ยื่นแบบช าระค่าธรรมเนียมภายในวันท่ี 1-10 ของเดือนถัดไป 

 ค่าธรรมเนียมการก าจัดขยะมูลฝอย  - ช าระค่าธรรมเนียมภายในวันท่ี 25    

 ค่าเช่าอาคารและทรัพย์สิน   - ช าระภายในวันท่ี 1-5 ของเดือนถัดไป   

 ค่าเช่าอาคารตลาดกลางและพื้นที่ผ่อนผัน - ผู้เช่าจะต้องช าระค่าเช่าภายในวันท าการสุดท้ายของเดือนที่เช่า  
 
 
 
 



 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการแต่ละขั้นตอน 
 
ขั้นตอนการยื่นแบบช าระภาษ ี

ค่าธรรมเนียมและค่าเช่า 
ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1. ผู้ประกอบการยื่นแบบ/แจ้ง
รายละเอียดต่อเจ้าหน้าที่ 

1 นาที เจ้าหน้าที่ฝ่ายเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

- ระยะเวลาอาจจะช้ากว่าที่
ก าหนดในบางครั้งเนื่องจาก
อุ ป ส ร ร ค ท า ง ร ะ บ บ
อิเล็กทรอนิกส์ 

2. เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบแบบ/
ข้อมูล 

1 นาท ี

3. ผู้ประกอบการช าระค่าเช่า 
เงินสด / โอน /เช็ค 

1 นาท ี

4. เจ้าหน้าท่ีออกใบเสร็จพร้อมส่ง
มอบใบเสร็จ 

1 นาท ี

ขั้นตอนการ 
จดทะเบียนสถานการค้า 

ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1. ผู้ประกอบการยื่นแบบแจ้ง
รายละเอียดต่อเจ้าหน้าที่ 

1 นาที เจ้าหน้าที่ฝ่ายเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา 

- ระยะเวลาอาจจะช้ากว่าที่
ก าหนดในบางครั้งเนื่องจาก
เอกสารไม่ครบ 2. เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบแบบ/

ข้อมูล และเอกสารประกอบ 
5 นาที 

3. เจ้าหน้าที่จัดท าใบทะเบียน
พร้อมส่งมอบ 

15 นาที 

 
ระยะเวลาท่ีใช้ในการให้บริการ 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ประมาณ  4-5 นาที ในการยื่นแบบช าระภาษี 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ประมาณ  20-30 นาที ในการยื่นขอจดทะเบียนสถานการค้าน้ ามัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
 
1. แบบยื่นช าระภาษีน้ ามันและก๊าซฯ      จ านวน  1 ชุด 
 1.1 แบบรายการบ ารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดตามข้อบัญญัติ (น้ ามัน/ก๊าซฯ) แบบ อบจ. 01-4 
 1.2 งบเดือนแสดงการรับ – จ่ายน้ ามัน/ก๊าซฯ    แบบ อบจ. 01-6 
2. แบบยื่นช าระภาษียาสูบ       จ านวน  1 ชุด 
 2.1 แบบรายการบ ารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดตามข้อบัญญัติ (ยาสูบ)  แบบ อบจ. 02-1 
 2.2 งบเดือนแสดงรายละเอียดการขายยาสูบ    แบบ ย.ส.  04-3 
3. แบบค าขอจดทะเบียนสถานการค้า ( เฉพาะผู้ประกอบการค้าน้ ามัน/ก๊าซฯ)  จ านวน  1 ฉบับ 
 3.1 แผนที่ตั้งสถานการค้า 
 3.2 ส าเนาบัตรประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีของผู้ประกอบการ 
 3.3 ส าเนาทะเบียนบ้านของสถานการค้า 
 3.4 หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิของสถานการค้าที่จดทะเบียนหรือหนังสือยินยอมการใช้สถานท่ี ( ถ้ามี ) 
 3.5 ส าเนารับรองของกระทรวงพาณิชย์ท่ีออกไม่เกิน 6 เดือน ( ถ้ามี ) 
 3.6 ส าเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม ( ถ้ามี ) 
 3.7 หนังสือมอบอ านาจและบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ ( กรณีที่มีการมอบอ านาจ ) 
4. แบบยื่นช าระค่าธรรมเนียมจากผู้เข้าพักในโรงแรม    จ านวน  1 ชุด 
 4.1 ใบน าส่งเงินค่าธรรมเนียม      แบบ อบจ. รร. 2 
 4.2 หนังสือรับรองการเรียกเก็บค่าธรรมเนียม     แบบ อบจ. รร. 3 
 4.3 บัญชผีู้พักและรายละเอียดในการเรียกเก็บค่าธรรมเนียม   แบบ อบจ. รร. 6 
5. แบบระเบียนโรงแรม (ส าหรับผู้ประกอบการโรงแรมรายใหม่)   จ านวน  1 ฉบับ 
 5.1 ส าเนาบัตรประชาชนเจ้าของ 
 5.2 ส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของ 
6. ค าขอรับใบแทนใบทะเบียนการค้า ค าขอย้าย ยกเลิก โอน หรือควบสถานการค้า จ านวน  1 ฉบับ 
 6.1 ใบทะเบียนสถานการค้าที่ช ารุดหรือหลักฐานการแจ้งความที่เจ้าหน้าที่ต ารวจออกให้ 
 6.2 หนังสือมอบอ านาจและบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ ( กรณีที่มีการมอบอ านาจ ) 
 6.3 ส าเนารับรองของกระทรวงพาณิชย์ท่ีออกไม่เกิน 6 เดือน ( ถ้ามี ) 
 6.4 บัญชีสินค้าน้ ามัน/ก๊าซฯ และบญัชีรายการค้างช าระภาษี (กรณีขอยา้ย ยกเลิก โอน หรือควบสถานการค้า) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ค่าธรรมเนียม 

1. ภาษีบ ารุง อบจ. จากการค้าน้ ามัน   อัตราร้อยละ  4.54 ต่อลิตร 
 ค่าปรับ - ไม่ยื่นแบบ  100, 300  บาทต่อเดือน  
  - เบี้ยปรับ      2  เท่าของภาษี 
  - เบี้ยปรับเงินเพิ่มร้อยละ  1.50  ของภาษี 

2. ภาษีบ ารุง อบจ. จากการค้าก๊าซปิโตรเลียม  อัตราร้อยละ  2.49 ต่อลิตร 
ภาษีบ ารุง อบจ. จากการค้าก๊าซปโิตรเลียม  อัตราร้อยละ  4.54 ต่อกิโลกรมั 
 ค่าปรับ - ไม่ยื่นแบบ  100, 300  บาทต่อเดือน  
  - เบี้ยปรับ      2  เท่าของภาษี 
  - เบี้ยปรับเงินเพิ่มร้อยละ  1.50  ของภาษี 

3. ภาษีบ ารุง อบจ. จากการค้ายาสูบ   อัตราร้อยละ 9.30 ต่อมวน  
 ค่าปรับ - ไม่ยื่นแบบ  100, 300  บาทต่อเดือน  
  - เบี้ยปรับ      2  เท่าของภาษี 
  - เบี้ยปรับเงินเพิ่มร้อยละ  1.50  ของภาษี 

4. ค่าเช่าอาคาร ทรัพยส์ินและค่าเช่าตลาดกลาง  อัตราตามที่ก าหนดในสัญญา 
 ค่าปรับ ค่าเช่าอาคาร   ร้อยละ 1.25 บาทต่อเดือน 
  ค่าเช่าอาคารตลาดกลาง  ร้อยละ 1.25 บาทต่อเดือน  
      ( หากเบีย้ปรับไม่เกิน 100 บาท ให้คิดเป็น 100 บาทต่อเดือน ) 

5. ค่าธรรมเนียมจากผู้เข้าพักในโรงแรม   อัตราร้อยละ  2  ของค่าเช่า 
 ค่าปรับ กรณีช าระเลยก าหนด ปรับ 100 ต่อเดือน 

6. ค่าธรรมเนียมการก าจัดขยะมลูฝอย   อัตราร้อยละ  150 บาทต่อตัน 
 ค่าปรับ ร้อยละ 5 ของค่าธรรมเนียมที่ค้างช าระ 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา เรื่อง การเรียกเก็บภาษีบ ารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

พ.ศ.2548 แก้ไขเพิ่มเติม ( ฉบับท่ี 3 ) พ.ศ. 2550 (ฉบับปรับปรุง) 
2. ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา เรื่อง การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมองค์การบริหารส่วนจังหวัด

จากผู้เข้าพักในโรงแรม พุทธศักราช 2542 
3. ระเบียบองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยาว่าด้วยการเปรียบเทียบปรับคดีความผิดละเมิดข้อบัญญัติ

องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา เรื่อง การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมบ ารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด   
จากผู้เข้าพักในโรงแรม พุทธศักราช 2542 

4. ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา เรื่อง การก าจัดขยะมูลฝอย พ.ศ.2559 

การรับเรื่องร้องเรียน 
  
 ถ้าการบริการไม่เป็นธรรม สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่  องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา               
หมายเลขโทรศัพท์ 035-796-441 
 
 
 



 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 
1. แบบย่ืนช าระค่าธรรมเนียมจากผู้เข้าพักในโรงแรม 

 



 



 



 

 
 
 
 



 
2. แบบยื่นช าระภาษีน้ ามันและกา๊ซฯ 

 
 

 



 

 
 
 
 



 
3. แบบยื่นช าระภาษียาสูบ 



 



 
การช าระภาษี/ค่าธรรมเนียม ณ กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

 

 
 

 
 
 
 



 
การช าระภาษี/ค่าธรรมเนียม ณ กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

 

 
 

 
 
 
 



 
การช าระภาษี/ค่าธรรมเนียม ณ กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

 

 
 

 
 
 
 



 
การช าระภาษี/ค่าธรรมเนียม ณ ทีว่่าการอ าเภอเสนา 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 



 
จดทะเบียนสถานการค้าน้ ามัน ณ กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

 

 
 
 



 
แผนผังแสดงขั้นตอนการปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ ประจ าปี 2567 

องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

 จัดเก็บภาษีบ ารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด ประเภท ภาษีน้ ามัน/ก๊าซฯ/ยาสูบ 

 

4 ขั้นตอน ใช้เวลา 3 นาที / ราย 

 

 

 

 

 

 
 
 

             

แผนผังแสดงขั้นตอนการปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ ประจ าปี 2567 

องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

 จัดเก็บค่าธรรมเนียมบ ารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด ประเภท ค่าธรรมเนียมโรงแรม 

 

4 ขั้นตอน ใช้เวลา 3 นาที / ราย 

 

 

 

 

 

 

 

เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน 

รับเงินพร้อมส่งมอบ 

 

ผู้ประกอบการยื่นแบบ  
อบจ.01-4 และ อบจ.01-6 

ต่อเจ้าหน้าที่ 

 

 

เจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบเอกสาร 

 

ผู้ประกอบการช าระ 

ภาษีบ ารุง อบจ. 
(น้ ามัน) 

One stop service 
เจ้าหน้าที่ 1 คน 

 

เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน 

รับเงินพร้อมส่งมอบ 

 

ผู้ประกอบการยื่นแบบ  
อบจ.รร 2 , รร 3  และ รร.6 

ต่อเจ้าหน้าที่ 

 

 

เจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบเอกสาร 

 

ผู้ประกอบการช าระ 

ค่าธรรมเนียมบ ารุง อบจ. 
(โรงแรม) 

One stop service 
เจ้าหน้าที่ 1 คน 



 
แผนผังแสดงขั้นตอนการปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ ประจ าปี 2567 

องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

 จัดเก็บค่าเช่าอาคารและทรัพย์สิน ค่าเช่าอาคารตลาดกลาง พื้นที่ผ่อนผัน และค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย 

 

4 ขั้นตอน ใช้เวลา 3 นาที / ราย 

 

 

 

 

 

 
 

             

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน 

รับเงินพร้อมส่งมอบใบเสร็จ 

 

ผู้ประกอบการแจ้งรายละเอียด 

สถานที่ ที่ต้องการช าระ 

ต่อเจ้าหน้าที่ 

 

 

เจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบยอดช าระ 

 

ผู้ประกอบการช าระค่าเช่า 

เงินสด / โอน 

One stop service 
เจ้าหน้าที่ 1 คน 


