
ระเบียบวาระการประชุม 
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

ครั้งที่ 3/2567 
วันพฤหัสบดีที่  31  ตุลาคม 2567 เวลา 10.00 น. 

ณ ห้องประชุม 3A ชั้น 3 อาคารสำนักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

************************* 

ระเบียบวาระท่ี  ๑ เรื่องประธานแจ้งท่ีประชุมทราบ 

ระเบียบวาระท่ี  2 เรื่องรับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วน
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา ครั้งที่ 2/2567 เม่ือวันที่ 27 กันยายน 2567 

ระเบียบวาระท่ี  3 เรื่องเพื่อทราบ 

รายงานผลการประเมินศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการโดดเด่น ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ.2567 พร้อมทั้งข้อเสนอแนะของสำนักงานคณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสารของราชการ 

ระเบียบวาระท่ี  4 เรื่องเพื่อพิจารณา 

  4.1 (ร่าง) แผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ องค์การบริหารส่วน
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 

  4.2 (ร่าง) คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร คณะทำงานศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารของราชการ และเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

  4.3 แนวทางการดำเนินงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ องค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

  4.4 การปรับปรุงข้อมูลข่าวสาร ในเว็บไซต์ขององค์การบริหารส่วนจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา ให้เป็นปัจจุบัน 

ระเบียบวาระท่ี  5 เรื่องอ่ืน ๆ  (ถ้ามี) 

เลิกประชุมเวลา                              น. 
 

********************************* 
 
 
 
 



ระเบียบวาระการประชุม 
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

ครั้งที่ 3/2567 
วันพฤหัสบดีที่  31  ตุลาคม 2567 เวลา 10.00 น.   

ณ ห้องประชุม 3A ชั้น 3 อาคารสำนักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
************************* 

ระเบียบวาระท่ี  ๑ เรื่องประธานแจ้งท่ีประชุมทราบ 
ประธาน   ตามที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ได้มีคำสั่งที่ 71/2567 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
ลงวันที่ 19 มกราคม 2567 เพ่ือให้บริการข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการดำเนินงานต่าง ๆ 
ของทางราชการ และส่งเสริมการร่วมตรวจสอบของประชาชนตามพระราชบัญญัติ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 

ในวันนี้ จึงได้เชิญท่านมาร่วมประชุมเพ่ือรับทราบและพิจารณาแนวทาง 
ในการดำเนินงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ ซึ่งจะได้ดำเนินการตามระเบียบวาระการ
ประชุมต่อไป 

มติที่ประชุม           ............................................................................................................................. 
            ............................................................................................................................. 

ระเบียบวาระท่ี  2 เรื่องรับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วน
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา ครั้งที่ 2/2567 เม่ือวันที่ 27 กันยายน 2567 

ฝ่ายเลขาฯ  ฝ่ายเลขาฯ ได้จัดทำรายงานการประชุมคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร
องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ครั้งที่  2/2567 เมื่อวันที่  27 
กันยายน 2567 จำนวน 6 หน้า รายละเอียดปรากฏตามเอกสารรายงานการ
ประชุม หากคณะกรรมการฯ ประสงค์จะขอแก้ไข กรุณาแจ้งที่ประชุมเพ่ือทราบ 
และให้การรับรองรายงานการประชุมดังกล่าวต่อไป 

    จึงเรียนที่ประชุมเพ่ือโปรดพิจารณา  
มติที่ประชุม           ............................................................................................................................. 
                              ............................................................................................................................. 

ระเบียบวาระท่ี  3 เรื่องเพื่อทราบ 
ฝ่ายเลขาฯ  รายงานผลการประเมินศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการโดดเด่น ประจำปี 

2567 พร้อมทั้งข้อสังเกตจากสำนักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ (สขร.) 

สำนักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ ได้จัดส่งผลการประเมิน
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการโดดเด่น ประจำปี  2567 พร้อมทั้งข้อสังเกต 
ในการนี้ ฝ่ายเลขานุการ ได้จัดทำตารางสรุปฯ เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปรับปรุง
การดำเนินงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ และเพ่ือใช้สำหรับการเตรียม 
ความพร้อมในการเข้าร่วมสมัครประกวดศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการโดดเด่น 
ประจำปี 2568 ต่อไป 

จึงเรียนที่ประชุมเพ่ือโปรดทราบ และขอเสนอให้นำข้อมูลดังกล่าวมาเป็น
แนวทางในการปรับปรุงแก้ไขเพ่ือให้ผ่านเกณฑ์การประเมินฯ ในครั้งต่อไป 

มติที่ประชุม           ............................................................................................................................. 
                              ............................................................................................................................. 
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ระเบียบวาระท่ี  4 เรื่องเพื่อพิจารณา 

ฝ่ายเลขาฯ  4.1 (ร่าง) แผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ องค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 

ตามที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ได้ประกาศใช้
แผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
(พ.ศ.2563 – 2567) ลงวันที่ 26 มิถุนายน 2563 นั้น  

บัดนี้ ได้ครบกำหนดการใช้แผนดังกล่าวแล้ว ฝ่ายเลขานุการ จึงได้จัดทำ 
(ร่าง) แผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ องค์การบริหารส่วนจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการ
ดำเนินงานเพ่ือพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ องค์การบริหารส่วนจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา ต่อไป 

จึงเรียนที่ประชุมเพ่ือโปรดพิจารณา 
มติที่ประชุม           ............................................................................................................................. 
                              ............................................................................................................................. 

ฝ่ายเลขาฯ  4.2 (ร่าง) คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
คณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ และเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารของราชการ องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ.2568 

  เนื่องจากปัจจุบันเจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
มีการปรับเปลี่ยน/โยกย้ายตำแหน่งและหน้าที่รับผิดชอบ ฝ่ายเลขานุการ จึงได้ 
แจ้งเวียนขอให้ทุกส่วนราชการพิจารณาทบทวนคำสั่งที่ 71/2567 เรื่อง แต่งตั้ง
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา เจ้าหน้าที่
ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา ลงวันที่ 19 
มกราคม 2567 พร้อมทั้งได้จัดทำ (ร่าง) คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ คณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ และเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
ให้เป็นปัจจุบันและเสนอมาพร้อมนี้แล้ว 

จึงเรียนที่ประชุมเพ่ือโปรดพิจารณา 
มติที่ประชุม           ............................................................................................................................. 
                     ............................................................................................................................. 
ฝ่ายเลขาฯ  4.3 แนวทางการดำเนินงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ องค์การ

บริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
  เพ่ือให้การกำหนดแนวทางการดำเนินงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ

องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและ 
มีผลสัมฤทธิ์เป็นไปตามเป้าหมาย ฝ่ายเลขาฯ จึงขอเสนอให้กำหนดแนวทางการ
ดำเนินงาน ดังนี้ 
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  1) การปรับปรุงข้อมูลในศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ ฝ่ายเลขานุการ ได้จัดทำ
ตารางสรุปรายละเอียดข้อมูลที่สำนัก/กอง จะต้องดำเนินการจัดส่ง  เพ่ือประกอบ
ตัวชี้วัดการประเมินศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการโดดเด่น ประจำปี 2568  
ซึ่งจะนำไปใช้ประกอบการประชุมคณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ และเป็นแนวทาง
ในการปฏิบัติงานของคณะทำงานฯ ให้ดำเนินการจัดเอกสาร/ไฟล์ข้อมูล ตามที่ได้รับ
มอบหมาย โดยการเผยแพร่ลงในเว็บไซต์ของหน่วยงาน หรือจัดส่งให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
ตามระยะเวลาที่กำหนด 

  2) การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่ข้อมูลข่าวสาร เพ่ือใช้เป็น
แนวทางในการปฏิบัติงานบริการประชาชน ฝ่ายเลขาฯ ได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานฯ 
จึงขอเสนอให้ที่ประชุมได้ร่วมกันพิจารณา 

   3) การเผยแพร่ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ พ.ศ.2540 

      - การจัดอบรม/เผยแพร่ความรู้ให้ประชาชน เนื่องจากศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
ได้ใช้ภาพการประชาสัมพันธ์ศูนย์ฯ ผ่านทางช่องทางต่าง ๆ เช่น ทางโทรทัศน์ภายในศูนย์
ข้อมูลข่าวสารทางกายภาพ, บนบอร์ดประชาสัมพันธ์ของหน่วยงาน , บนจอ LED 
ประชาสัมพันธ์ของหน่วยงาน, บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน และบนแอพลิเคชั่น Facebook 
ของหน่วยงาน ตอบแบบประเมินการประกวดศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ แต่ไม่ได้คะแนน 
โดยมีข้อสังเกตจาก สขร. ว่า ข้อมูลไม่ถูกต้อง การจัดอบรม/เผยแพร่ความรู้ให้ประชาชน
ดังกล่าว จะต้องมีการ feedback กลับมาของประชาชนด้วย ดังนั้น จึงเห็นควรมีการ
จัดอบรม/กิจกรรมเผยแพร่ความรู้ให้แก่ประชาชน โดยมีการติดตามและประเมินผล
จากประชาชนด้วย 

    - การจัดอบรมให้เจ้าหน้าที่ของรัฐในหน่วยงาน (มอบกองการเจ้าหน้าที่
ดำเนินการ) 

     - การส่งบุคลากรเข้าอบรมกับหน่วยงานอื่น/E – learning ของสำนักงาน 
ก.พ. และการส่งบุคลากรเข้าร่วมการทดสอบ พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารฯ ของ สขร. 
(มอบทุกส่วนราชการในสังกัด จัดส่งบุคลากรเข้าร่วมการอบรม/การทดสอบดังกล่าว) 

  4) การแลกเปลี่ยนเรียนรู้/ศึกษาดูงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารหน่วยงานรัฐ 
แห่งอ่ืน ฝ่ายเลขานุการ จะดำเนินการจัดทำโครงการฯ และนำเสนอในการประชุม
ครั้งต่อไป ทั้งนี้  ขออนุเคราะห์หัวหน้าส่วนราชการในสังกัด ส่งบุคลากรเข้าร่วม
โครงการดังกล่าวด้วย 

5) การประกาศ เรื่อง ค่าธรรมเนียมการขอสำเนา หรือการขอสำเนาที่มีคำรับรอง
ถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการ เพ่ือให้การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการให้บริการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการเป็นไปด้วยความเหมาะสม ตามประกาศคณะกรรมการ 
ข้อมูลข่าวสารของราชการ เรื่อง การเรียกค่าธรรมเนียมการขอสำเนาหรือขอสำเนา 
ที่มีคํารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการ ลงวันที่ ๗ พฤษภาคม ๒๕๔๒ 
ฝ่ายเลขานุการ ได้จัดทำ (ร่าง) ประกาศฯ เสนอมาพร้อมนี้ด้วยแล้ว 

ในการนี้ จึงขอให้ที่ประชุมได้ร่วมกันพิจารณาและให้ข้อคิดเห็น/เสนอแนะ
เกี่ยวกับแนวทางการดำเนินงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ ดังกล่าว 

จึงเรียนที่ประชุมเพ่ือโปรดพิจารณา 
มติที่ประชุม           ............................................................................................................................. 
                     ............................................................................................................................. 

คู่มือการปฏิบตัิงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
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ฝ่ายเลขาฯ  4.4 การปรับปรุงข้อมูลข่าวสาร ในเว็บไซต์ขององค์การบริหารส่วน
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา ให้เป็นปัจจุบัน 

1) การติดตามความก้าวหน้าในการตอบข้อร้องเรียน/ร้องทุกข์ ในเว็บไซต์
องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

ในการประชุมครั้งที่  2/2567 ที่ประชุมมีมติ เห็นชอบ ขอให้หัวหน้า 
ส่วนราชการในสังกัดให้ความสำคัญและติดตามการดำเนินงานที่อยู่ ในความ
รับผิดชอบ พร้อมทั้งกำชับและตรวจสอบการปฏิบัติในการดำเนินงานกับข้อสั่งการ
เกี่ยวกับการจัดการข้อร้องเรียน/ร้องทุกข์ ในเว็บไซต์ของหน่วยงาน และรายงาน 
ผลการดำเนินงานให้สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดภายในเวลาที่กำหนด 
เพ่ือรวบรวมแจ้งให้ผู้ร้องเรียนทราบภายในเวลาที่กำหนด  

ในการนี้ ต้องขอขอบคุณทุกส่วนราชการที่ได้ให้ความร่วมมือในการตอบ 
ข้อร้องเรียนดังกล่าว แต่ยังมีบางข้อร้องเรียนที่ยังไม่ได้รับการชี้แจง จึงขอความ
อนุเคราะห์หัวหน้าส่วนราชการในสังกัด ช่วยกำชับ และกำกับติดตาม ให้เจ้าหน้าที่  
ที่ได้รับมอบหมายดำเนินการชี้แจงตอบข้อร้องเรียนภายในระยะเวลาที่กำหนดด้วย 
เพ่ือเป็นการปรับปรุงข้อมูลข่าวสารที่เผยแพร่ในเว็บไซต์ของหน่วยงานให้เป็นปัจจุบัน
และเพ่ือเป็นการปฏิบัติตามข้อ 25 ของระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการ
จัดการเรื่องราวร้องทุกข์ พ.ศ. 2552 ที่กำหนดใหสวนราชการที่ได้รับคำร้องทุกข์
ตอบแจ้งการรับคําร้องทุกขไปยังผู้ร้องทุกข์ ภายในสิบห้าวันทำการนับตั้งแต่วันที่ 
ได้รับคําร้องทุกขอี์กด้วย 

2) การมอบหมายผู้รับผิดชอบหัวข้อ ร้องทุกข์/ร้องเรียน ในเว็บไซต์องค์การ
บริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

โดยให้ฝ่ายสถิติข้อมูลและสารสนเทศ กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
มอบหมายเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อร้องเรียนในหัวข้อ “ร้องทุกข์/ร้องเรียน” และ
ประสานฝ่ายนิติการ สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด ตรวจสอบข้อร้องเรียน
และนำเสนอนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดพิจารณา  มอบหมายส่วนราชการ 
ที่เก่ียวข้องดำเนินการชี้แจง แก้ไข และจัดทำข้อมูลตอบผู้ร้องเรียนในระบบ 

จึงเรียนที่ประชุมเพ่ือโปรดพิจารณา 

ระเบียบวาระท่ี  5 เรื่องอ่ืน ๆ  (ถ้ามี) 

มติที่ประชุม           ............................................................................................................................. 
                              ............................................................................................................................. 

เลิกประชุมเวลา                              น. 
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